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Man tinker ofta pd en webbplats som en struktur som utgér fran en startsida dar startsidans
utseende och ingangar ar avgorande for att besokaren ska finna det den letar efter. Detta dr
dock bara ett fall av hur man soker innehall pa webben. Manga gar inte in pa var webbplats
startsida och borjar darifran, de borjar istillet pa en sokmotor och de allra flesta borjar pa
Google, den storsta sokmotorn. Ungefar 50% av alla besok pa www.oru.se kommer fran en
sokmotor till ndgon sida pa var webb. Detta motsvarar ca 1,8 miljoner besok pa ett ar. Av
dessa kommer 95 procent fran Google.

Det hdr dokumentet handlar om hur vi kan optimera vart material for att hittas och fa en
battre placering i sokmotorernas resultatlistor (den s.k. SERP:en) bade pd externa sokmotorer
och pa var egen sokmotor for www.oru.se och Inforum.

Nedan beskrivs hur man 6kar sokmotorsoptimeringen samt hojer den tekniska kvalitén pa
webbsidor och dokument. Man gor detta bade genom att tinka pa sokord och struktur nar
man skriver texter i dokument och webbsidor, men ocksa genom att fylla i vissa filt med sa
kallad meta-data.

1. Anpassa webbsidor for sokmotorer

Att sokmotorsoptimera webbsidor handlar om att fa sokmotorer att se ditt innehdll som
relevant for just den sokningen som gors. De viktigaste element man har att jobba med, och
som man kan paverka som redaktor i Episerver, dr sidans rubrik, den beskrivande texten och
sjalva innehallet pa sidan.

Téank pa att dina sidor i forsta hand vinder sig till manniskor och huvudfokus bor darfor vara
pa att skriva bra och lattforstaeliga texter som vander sig till dem. Samtidigt maste du tinka pa
att samma innehall ocksd anviands av sokmotorerna nar de bygger sin ranking och darfor ar
det viktigt att folja ndgra enkla principer for att sidorna ska vara bra for bide manniskor och
sokmotorer.

1.1. Sidans rubrik — Title-texten

Title-texten finns pa varje webbsida och den ar ett viktigt element for sokmotorerna.
Title-texten ar den klickbara rubrik som finns pa varje soktraff i sokmotorernas resultatlistor.
Sokmotorerna anvinder ord i Title-texten for att ranka sidor efter relevans. Anvind alltsa
viktiga sokord i sidans namn/rubrik. Titeln ska helst vara under 115 tecken inklusive
mellanslag.

Title-texten skapas av sidans namn eller sidans rubrik i Episerver. Efter sidans namn eller
rubrik liggs automatiskt eventuellt institutionsnamn till och sist Orebro universitet. Det vill
sdga, man behover bara ge sidan ett namn och en rubrik for att skapa en Title (rubriken ar
valfri, anger man ingen rubrik anvinds sidnamnet).

Fyller man i Titel-faltet under fliken SEO i Episerver sa skriver det 6ver all annan hantering,
det vill siga man maste skriva ut allt man vill ha med, dven Orebro universitet, i denna form:

Sidnamn - Institutionsnamn — Orebro universitet



1.2. Beskrivningen av sidan — Description-texten

Lagg till en sa kallad description-text. Du finner detta falt som heter ”Beskrivning” i EPiServer
under fliken "SEO”.

Inneh3ll Sidfot Instdllningar “ Special

Metadata

Titel

Beskrivning Valkommen till Orebro universitet. Ett av Sveriges breda universitet och ett av de
mest expansiva larosstena med tvd campus i Orebro, ett i Grythyttan och
verksamhet i Karlskoga. Utbildning och forskning inom humaniora, juridik,
samhillsvetenskap, naturvetenskap, teknik, vard, medicin, undervisning, musik och
idrott.

Myckelord

[Jindexera inte sidan

Varije sida pa webbplatsen bor ha en unik description. Det underlittar for sokmotorerna att
kategorisera innehallet pa webbplatsen och tydliggor dven for besokare vad de olika sidorna
handlar om. Det dr denna text som presenteras i sokmotorernas trifflistor som beskrivande
text placerad precis under rubriken (Titlen).

Description-texten ska vara relevant for din sidas innehall och beskriva kidrnan i vad sidan
innehaller. Forsok att fa med viktiga sokord tidigt men tink dock pa att skriva for besokaren
da description-texten dr det som ska fa ndgon att vilja denna sida bland alla pa resultatsidan.

Description-texten bor inte innehalla mer dn 155 tecken (inklusive mellanslag). Langre text
utanfor det bryts och ersitts med ...

1.3. Innehallet pa sidan

Fa med viktiga sokord tidigt i texten. Skriv sedan texten och se till att fa med de sokord och
eventuella synonymer du kan tinka dig att man soker pa.

1.4. Tips!

Om man gor en sokning pa ett sokord och hittar en bra traff fran ndgon annan webbplats kan
man titta pa deras title och description for att se hur dom gjort. Klicka pa soktraffen och ga till
den sidan, vilj sedan:

Internet Explorer: ”Visa>Kalla”
Firefox: Hogerklicka i sidan och vilj ”View Page Source”

I koden som kommer upp letar man reda pa foljande, sa kallade Meta-taggar (kommer i
borjan):

<meta name="TITLE" content="Har ligger Title-texten" />
<meta name="description" content="Har ligger descriptiontexten" />



2. Anpassa dokument for sokmotorer

Dokument som publiceras pa vira webbplatser bor alltid formateras enligt samma princip som
vara webbsidor, med korrekt struktur pa texten med rubriker, underrubriker och
styckesindelningar. For att fa ratt struktur pd dokumentet ska formatmallarna i programmet
du anvander anvindas. Det dar bra om dokumentet inleds med en kort sammanfattning eller
ingress. Bilder ska beskrivas med alt-texter.

Utover detta bor dokument anpassas sa att bade var egen sokmotor och externa sokmotorer
kan presentera en sd bra soktraff som mojligt. Det dar sma instdllningar i dokumentet som gor
stor skillnad for hur soktriffen blir. Ett exempel:

Ett anpassat dokument ger denna triff:

Webbstatistik for www.oru.se dator,

mobil och surfplatta

Webbstatistik dver hur webbtrafiken for datorer, mobiler
och surfplattor varierar timme for timme pa
www.oru.se den 21 oktober 2013,

http:www.oru.se/external/Webbstatistik % 20besok% 2 0pers
timme.pdf

Ett icke anpassat dokument ger denna traff:

http://www.oru.se — http://www.oru.se www.
oru.se 21 okt Oversikt ...

...dver malgrupp 2013 21 okt 2013 Alla besdk 100,00 %
Trafik pd mobil ..15,63 % Trafik fran surf...

3,06 % Avvisade besok...
http:www.oru.sefexternal/Webbstatistik%%:20besok%20per%:20
timme.pdf

Den information sokmotorn anviander, och dirmed de falt du bor fylla i ar:

2.1. Title/Titel

Titelfaltet soks igenom av sokmotorer och ndr sokmotorn listar ditt dokument i sokresultatet,
kommer titelfaltet anvindas som rubrik for soktraffen. Orden du anviander i titelfaltet kommer
ocksa att bidra till battre resultat i sokmotorns ranking. Ditt dokument kommer att rankas
hogre i sokresultaten om titeln innehaller de ord som anvinds i s6kningen.

2.2. Subject/Amne

Subject-faltet anviands av sokmotorerna for att ge en kort beskrivning av ett dokuments
innehall i sokresultaten. De ord du anvinder i subject-faltet kommer ocksa att bidra till
s6kmotorns ranking. Ditt dokument kommer att rankas hogre i sokresultaten om subject
innehéller de ord som anvinds i sékningen. Amnesomraden bor:

Innehalla hogst 200 tecken, inklusive mellanslag.

Ta med termer som anvinds i dokumentet.

Girna ha med de ord som man tror de flesta soker pa.
Vara enkel.

Vara unik och inte anvinda samma som i andra dokument.
Skriv garna som fraser i stillet for fullstindiga meningar.

Om ett dokument inte har subject/amnesomrade ifyllt kommer sokmotorn visa de forsta
hundra tecknen i filen som sokresultatets beskrivande text. I de flesta fall innebar det att
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sokresultatet forvrangs pa grund av att typsnitt, kolumner och andra tecken i borjan av
dokumentet stéller till problem.

2.3. Author/Forfattare

Authorfaltet ar inte lika viktigt for sokmotorn och for sokresultatet som Title och Subject. Det
kan dock vara bra att du, eller den, som skrivit dokumentet stir som forfattare. Om inte annat
ar det bra att kontrollera att uppgiften som star inte ar felaktig.

3. Anpassa word-, powerpoint- och excel-filer for sokmotorer

Att lagga till titel och amne i Word, Excel och Powerpoint gors pa samma satt:
Vilj Arkiv > Info. Till hoger visas egenskaper och du behover klicka pa ” Visa alla egenskaper”
for att fa tillgang till de filt du behover fylla i.

Sakmotarsoptimering (SEQ) far webbsidor och dokument.dock [kompatibilitets|

)

Info

Nytt . . . -
Soékmotorsoptimering (SEO) for webbsidor och dokument
f)ppna N: = Avdelningar » Kommunikationsavdelningen » Gemensam » Webbkoordination » Till Daniel » SEO_maunal
Spara Kompatibilitetslage Egenskaper -
)| En del nya funktioner &r inaktiverade for att forhindra problem nar du arbetar med Storlek 678 kB
Spara som Konvertera tidigare versioner av Office. Om du konverterar den hir filen aktiveras funktionemna, Sidor 7
men det kan leda till andringar i layouten.
Ord 1404
Save as Adobe
PDF ReE = s TEETTTITTOeT
Titel Sakmotorsoptimerin...
Skydda dokument [ " ]
Skriv ut TaT T T T
v } Bestam vilka typer av @ndringar andra kan gdra i det har dokumentet, - _JJ -
Skydda Kommentarer Lagg till kommentarer
Dela dokument ~ Mall Normal.dotm
Status Lagg till text
Exportera WE— S—
Kontrollera dokument Amne Instruktioner for hur ...
Sting .’a
= Innan du publicerar den har filen bar du vara medveten om att den innehaller DT O pe T et
Felstk Dokumentegenskaper, férfattarens namn, relaterade datum och utskurna Faretag Orebro universitet
i N bilddata
onto -
Sidfatter Relaterade datum
A . Tecken som har formaterats som dold text Andrad 4 2019-03-19 1146
ndrades senas 014-03- :
fernativ Anpassade XML-data v
Skapades 2014-03-03 11:30

Om du har Word-, Excel- eller Powerpointdokument sparade som saknar dessa egenskaper kan
du dven lagga till dessa i utforskaren pa ett enkelt satt. Ga till ratt mapp och se till att du har
den i fullskdrm. Nir du klickar pa ett dokument far du i nederkant ett informationsfalt diar du
kan fylla i dessa egenskaper genom att klicka i respektive falt. Vilj sedan Spara.

[ESEER
& J=[ » Ebliotek » Dokument » Usbildning « [ 2] [ Sak  Utbitdning ol
Arkiv  Redigera  Visa Verktyg  Hijalp
Ordna v [l Open ~ Synkronisera v Skrivut  Skickamed e-post  Arbetaoffline Ny mapp = B @
't Favoriter — Bibliotek: Dokument . .
- rdna efter:  Mapp ~

% Hamtade filer Utbildning

B Skrivbord Namn : Senast andrad Typ Storlek

] Tidigare platser

&) BildLjpg 2015-11-0217:54  JPEG-bild 23kB

. Webbksordination - genvag (3)
) datainformatikxml 201511031519 KML-dokument 1ke

3 Bibliotek Generellxml 2015-11-0315:03 XML-dokument 1kB
5 Bilder | Redigera en ny standardsida.docx 2015-10-2616:21  Microsoft Word D... 300 kB
3 T IQ_I%‘ Utbildning Epi.docx 2015-09-01 16:08 Microseft Word D... 19 kB
Filmer
& Musik

1% Dator

&, ospisk (C:)
53 dids (\orunet\dfs\homed1) (M)

3 Gemensamma mappar (N:) o

—— Uthildning Epi.docx - ok o 5 fattare: Daniel Dagernas Senast andrac: 2015-09-01 16:08 Kategorier: Lagg till en kategori Tnnehalls text
m, Microsoft Word Document Titel: Lagg till en titel Storlek: 18,1 kB Taggar: Lagg till en tagg Innehallsstatus: Lagg till text




4. Anpassa PDF-filer for sokmotorer

Om du skapar en pdf fran ett korrekt anpassat Word-, Excell- eller Powerpointdokument
behovs inga ytterligare anpassningar goras av pdf-filen, den ar klar.

I de fall pdf-filen inte skapats fran ett korrekt anpassat dokument behover pdf-filen justeras i
Acrobat:

File > Properties eller pa svenska Arkiv > Egenskaper.

"L Webbstatistik bestk per timma 20131021.pdf - Adobe Acrobat Pro DC
Edit View Window Help

b Open... Ctrl+0
f_?} Create 4 LJ Iy rren ] &
R M O® - /5 BET O .
=] Save Ctrl+Ss | . '
sgle”Analytics
Save As... Shift+Ctrl+S
Save as Other 3 hitp:iiwww.oru_se — hitp-ifiwww.oru se
WWW.0IuLse
Export To 4
Send File 3
Revert lersikt Gver malgrupp
Close Ctrl+W Alia besak Trafik pa mobil .. . Trafik fran surf...
100,00 % & 1583% 3.00% -
Properties... Ctrl+D
rsikt
a Print... Ctrl+P
1 N:.\Webbstatistik bes..timma 20131021.pdf Besok (Allabesok) @ Besdk (Trafik pi mobil och surfplatia) @ Besok (Trafik frin surfplatta) @ Bes
2 MMy Documents\Projektstyrning.pdf 200
3 M.A\Studiehandledning..bildning, vt16.pdf
4 MAUK_P4_Nat konf me..lichefer 160411.pdf
5 MUK _P3_Nat konf me..tb160408 (002).pdf
View All Recent Files...
Exit Cr+Q 04:00 08:00 12:00

6 437 personer besdkte denna webbplats

Aven hir ir filten Title/Titel och Subject/Amne obligatoriska.

Dacument Properties
Description | Security | Fonts | Initial View | Custom | Advanced|
Description
) File: Webbstatistik besak per tirmma 20131021, pdf
[Title: | ]
Author: I
[ Subject: I ]
a Keywords:
Created:  2013-11-21 11:34:02 P nTY .
Meodified: 2013-11-21 11:34:02




5. Soktraff och ranking

Dokumentexemplet, som saknar Title och Subject, kommer vid en soktriff pa ordet
”Webbstatistik” att rankas mycket ldgt av s6kmotorn. Anledningen till detta ar just att
dokumentet saknar bade Title och Subject, samt att dokumentet saknar ordet webbstatistik i
texten. Enda anledningen till att vi far traff pA dokumentet ar att ordet webbstatistik ingdr i

dokumentets namn, ”Webbstatistik besok per timme.pdf”.

Nedan syns hur intetsdgande soktraffen blir nar webbstatistikdokumentet visas i
sokresultatlistan.

Webbstatistik for www.oru.se dator,
mobil och surfplatta

Webbstatistik dver hur webbtrafiken for datorer, mobiler
och surfplattor varierar timme for timme pa

www.oru.se den 21 oktober 2013,
http:www.oru.se/external/Webbstatistik% 20besok%20per%20
timme.pdf

Om Title och Subject fylls i sd blir rankingen betydligt hogre och soktriffen visar pa ett mycket
tydligare satt vad dokumentet handlar om.

http://www.oru.se — http://www.oru.se www.
oru.se 21 okt Oversikt ...

...dver malgrupp 2013 21 okt 2013 Alla besdk 100,00 %
Trafik pd mobil ..15,63 % Trafik fran surf...

3,06 % Avvisade besdk...
http:www.oru.sefexternal/Webbstatistik%%:20besok%20per%:20
timme.pdf

Dokumentets egenskaper ser da ut enligt foljande:

-

Document Properties

Description | Security | Fonts | Initial View | Custom | Advanced|

Description
File: Webbstatistik besék per timma 20131021 pdf
[ Title: IWEbbstatistikfﬁr oru.se dator, mobil och surfplatta ]
Author: I

[ Subject: IWebbstatistiI-: gver hur webbtrafiken far daterer, mobiler och surfplattor varierar timme 2 ]

q Keywords:

Created:  2013-11-21 11:34:02 T T

Modified:  2013-11-21 11:34:02

Application:




6. Fragor eller funderingar?

Om du har fragor eller undrar 6ver nadgot som har med s6kmotorsoptimering eller vira
webbplatser att gora kontakta nidgon av webbkoordinatorerna pa kommunikationsavdelningen
eller maila webbsupport@oru.se


mailto:webbsupport@oru.se
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